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DISPOZITIA Nr. 32
din 23.02.2023

Privind delegarea atributiilor de casier d-nei Toncean Ioana-consilier, clasa 1,
grad profesional principal in aparatul de specialitate al Primarului comunei
Rastolita, judetul Mures

Primarul comunei Rastolita,
Avand in vedere:
-referatul nr. 743 din 16.02.2023 cu privire la desemnarea unei persoane cireia si-i
fie delegate atributiile de casier;
- importanta i necesitatea adoptarn de madsuri pentru desfasurarea activitatii de
lncasare efectuare de diverse pldti in unitatea administrativ teritoriald R&stolita,
In temeiul prevederilor art. 196 alin (1), lit. b si art. 437 alin. (1) si (2) din OUG
57/2019, privind Codul Administrativ,

DISPUNE

Art.1 Se deleagd doamnei Toncean Ioana -consilier principal in cadrul
compartimentului financiar-contabil, atributiile aferente fundiei de casier in cadrul
compartimentului financiar-contabil din cadrul aparatului de specialitate al primarului
comunei Rastolita, incepand cu data de 5 martie 2024.

Art. 2 Atributiile delegate sunt cele prevazute in fisa postului ca anexd ce face parte
integrata din prezenta dispozitie. :

Art.3 Prezenta dispozitie se comunicd Institutiei Prefectului-Judetul Mures, persoanei
nominalizate la art.1, compartimentului financiar-contabil din cadrul aparatului de
specialitate al primarului comunei Rastolita.
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Anexa la DISPOZITIA Nr. 32 din 23.02.2023

ATRIBUTIILE PRIVIND ACTIVITATEA DE CASIER:
1. Atributii specifice postului:

- Calculeaza conform Hotarérii consiliului local si a legislatiei in vigoare toate taxele si
impozitele, veniturile din concesionarea de bunuri din domeniu public sau privat al comunei;

- Calculeaza si incaseazi toate majoririle de intarziere, penalitdtile, amenzile debitorilor ;

- Intocmeste si inmaneaza notificari citre contribuabili cu sumele datorate de cétre buget;

- Intocmeste borderourile de debite si scazaminte, urméreste operarea lor in evidentele sintetice si
analitice; :

- Face toate incasdrile si platile, ridic si depune toate sumele de bani necesare pentru functionarea
UAT Réstolita;

- Conduce zilnic registrul de casa, fard corecturi, stersituri sau tiieri;

- Depune la Trezoreria Reghin sdptdmanal si de cite ori este necesar sumele incasate ;

- Intocmeste si trimite instiintari de platid contribuabililor ;

- Incaseaza sumele de bani prin numirarea faptica;

- La primirea chitantierelor le verific, le numeroteaza fila cu fila, urmirind cursivitatea acestora,
semneaza pe ultimul exemplar cu mentionarea numérului de file;

- Preda zilnic la contabilitate primul exemplar din registrul de casa pentru operarea in programul
de contabilitate;

- Réspunde de depunerea integrald a numerarului incasat;

- Raspunde de exactitatea datelor din documentele intocmite;

- Participé la arhivarea documentelor contabile;

- Intocmeste, dacd cerintele o impun state de plati, borderouri, deconturi ;

- Intocmeste adeverinte si certificate fiscale ;

- Raspunde de tinerea corecta si la zi a evidentei primare privind activitatile de plati prin casierie ;

- Nuincepe alt chitantier pana nu epuizeaza pe cel anterior;

- Raéspunde de exactitatea calculelor;

- Sd respecte programul de lucru al casieriei.

P.SECRETAR GENERAL AL COMUNEI
Demian Angela
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Nr. 743 din 16.02.2024

REFERAT

Privind delegarea atributiilor de casier d-nei Toncean Ioana-consilier, clasa 1,
grad profesional principal in aparatul de specialitate al Primarului comunei
Rastolita, judetul Mures

Avand in vedere:

- Cererea de concediu de odihng inaintatd de d-na Demian Angela, consilier superior
in cadrul compartimentului financiar-contabil, cu atributii delegate de casier in cadrul
compartimentului  financiar-contabil, pentru anul 2022-2023, inregistratd sub nr.
780/19.02.2024;

- Importanta si necesitatea adoptdrii de m&suri pentru desfasurarea activitdtii de
incasare, efectuare de diverse plati corespunzdtoare functiei de casier in cadrul U.A.T
Rastolita.

Tinand cont de cele mentionate mai sus, propun emitere unei dispozitii privind
delegarea atributiilor de casier din cadrul compartimentului financiar-contabil, citre un alt

functionar public din cadrul aparatului de specialitate al primarului.

Compartiment financiar-contabil




